	
	Préfet de la Région Grand Est
Note d’information

	



à l’attention des dirigeants d’organismes de formation professionnelle déclarant leur activité

LISTE DES PIECES A JOINDRE AU BULLETIN DE DECLARATION D’ACTIVITE

· Une copie du justificatif d'attribution du numéro SIREN (délivré par l’INSEE) ; 
Contact : http://avis-situation-sirene.insee.fr(avisitu/jsp/avis.jsp)

INSEE

Direction Régionale de Champagne-Ardenne

SIRENE – Service Statistique

10 rue Edouard Mignot

51079 REIMS CEDEX

· Le bulletin n° 3 du casier judiciaire du dirigeant pour les personnes morales ou celui du déclarant pour les personnes physiques ; 
Contact : http://www.vos-droits.justice.gouv.fr/
· Une copie de la première convention ou du premier contrat de formation professionnelle ou d’un contrat d’apprentissage lorsque l’entreprise dispose d’un centre de formation des apprentis, datant de moins de 3 mois; 

· Pour les personnes morales de droit privé qui dispensent des actions de formation par apprentissage, à l’exception des centres de formation d’apprentis d’entreprise, une copie de leurs statuts;

· Les informations relatives au contenu des actions, à leur organisation et aux moyens techniques et pédagogiques mobilisés lorsque ces informations ne figurent pas sur les pièces produites, ainsi que la liste des personnes qui interviennent dans la réalisation de l’action avec la mention de leurs titres et qualités, du lien entre ces titres et qualités et la prestation réalisée et du lien contractuel qui les lie à l’organisme. 
NB : Des pièces complémentaires peuvent être demandées ultérieurement par l’administration [image: image1.png]




